Procedury i zasady hospitowania w Zespole Szkét Ogélnoksztatcacych
w Tarnobrzegu

Ogolne cele hospitaciji:
+ Obserwacja wiedzy, umiejetnosci i postaw uczniow;
+ Gromadzenie informacji o pracy nauczyciela w celu dokonywania oceny jego pracy;
+ |nspirowanie i wspieranie nauczycieli w spetnianiu przez nich wymagan

*

w zakresie jakosci pracy szkoty i podejmowania nowatorstwa pedagogicznego;
Diagnoza istniejacego stanu majgca na celu poprawe jakosci ksztatcenia i wychowania.

Szczegotowe cele hospitacji:

Dostarczanie nauczycielom informacji zwrotnej o organizacji i przebiegu zajec, ich sposobach
nauczania (wskazanie mocnych i stabych stron);

Zebranie informacji o skutecznosci stosowanych metod pracy w zakresie ksztatcenia umiejetnosci;
Analiza stosowanych sposobdw i kryteriow oceniania wiadomosci i umiejetnosci uczniow;

Ocena adekwatno$ci konstrukciji zaje¢ do zatozonych celéw, doboru form i metod pracy;

Zebranie informacji o zakresie i sposobach realizaciji celow i zadan okre$lonych w szkolnym
programie wychowawczym;

Obserwacja postaw, zachowan uczniéw i nauczyciela podczas zaje¢ dydaktycznych i
wychowawczych, ocena wzajemnych relacjj;

Obserwacja relacji nauczyciel-rodzic i ocena skuteczno$ci rozwigzywania problemow;

Tematyka hospitacji zalezy od celu hospitac;ji :

Konstrukcja i przebieg zaje¢ — mocne i stabe strony;

Cele lekcji i metody ich realizacii;

Sposoby ksztatcenia umiejetnosci w procesie dydaktycznym;

Sposoby i kryteria oceniania wiadomosci i umiejetno$ci uczniow;

Sposoby realizacji celow i zadan wychowawczych;

Relacje, postawy, zachowania uczniow i nauczyciela w procesie dydaktycznym:;
Efektywne rozwigzywanie probleméw we wspotpracy z rodzicami;

Cele i tematyka hospitacji zostang uzgodnione ze wszystkimi nauczycielami na konferencji
i podzielone na pierwszy i drugi semestr.

Osoby upowaznione do hospitowania: dyrektor i wicedyrektorzy szkoty, nauczyciel doradca
(wg potrzeb nauczyciela), wizytator ( na prosbe rodzicéw, uczniow lub w procesie zewnetrznego
mierzenia jako$ci pracy szkoty), opiekun stazu (wg ustalonego ze stazystg planu wspotpracy).

Hospitacji podlegaja: zajecia dydaktyczne, zajecia pozalekcyjne, lekcje wychowawcze, spotkania
z rodzicami, lekcje otwarte, lekcje prowadzone przez opiekuna stazu i nauczyciela stazyste;



Kalendarz hospitac;ji:

- ustalany odrebnie z opiekunami stazu i nauczycielami stazystami — w celu zebrania
informacji o pracy nauczyciela do oceny jego dorobku zawodowego za okres stazu
(hospituje dyrektor szkoty);

- zostanie ustalony po konsultacji z nauczycielami wg tematyki;

- zawiera tematyke, wykaz osob hospitowanych, typ zajec, termin hospitacji (tydzien, dzien,
godzin(a)y, nazwisko osoby hospitujace;;

Procedury hospitacyjne:

nauczyciele znajq terminarz hospitacji;
kazda hospitacja jest zapowiadana i uzgadniana z nauczycielem podczas rozmowy
przedhospitacyjnej;
= W przypadku prezentacji osiggnie¢ uczniow na hospitacje mogg by¢ zapraszani nauczyciele, inni
uczniowie, rodzice (lekcje otwarte);
» rozmowa pohospitacyjna odbywa sie w dniu hospitacji, w czasie dogodnym dla hospitowanego i
hospitujacego;
hospitujacy nie ingeruje w przebieg zajec;
dokumentacja hospitacji ma charakter stuzbowy i jest przechowywana w teczce ,Hospitacje”;
nauczyciel ma prawo wgladu w dokumentacje hospitacji (wtasng);
dyrektor szkoty przedstawia nauczycielom 2 razy w roku (konferencje plenarne) sprawozdanie
z przeprowadzonych hospitacji;
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Etapy hospitaciji i ich opis:

1) Spotkanie przedhospitacyjne:

- ma na celu zawarcie umowy miedzy dyrektorem a nauczycielem hospitowanym:;

- umowa okresla zainteresowania hospitujacego oraz zawiera wszelkie ustalenia dotyczace
przebiegu, celu, tematyki hospitacii;

- ustala sie wspolnie arkusz obserwacji utatwiajacy zbieranie informacji i ich analize,
stanowigcy dokumentacije spostrzezen, pomagajacy hospitujgcemu skoncentrowac sie na
wybranych elementach lekcji lub dziatan nauczyciela/ucznia;

2) Obserwacja lekgji:
- celem zebrania danych na bazie zawartej wczesniej umowy;
- podczas obserwacji dyrektor zapisuje spostrzezenia w przygotowanym arkuszu obserwacji;

3) Analiza uzyskanych informacii:

- polega na klasyfikowaniu oraz interpretacji uzyskanych danych;
- jest przygotowaniem do rozmowy pohospitacyjnej;

- hospitujacy przygotowuije szkic zalecen;

4) Rozmowa pohospitacyjna:

- polega na omowieniu lekcji, porownaniu wnioskow, uzgodnieniu zalecen i sposobu ich
realizacji oraz analizie przydatno$ci (wzajemne uczenie sig);

- konczy sie podpisaniem uzgodnionych zaleceh-planem dalszej pracy;



Dokumentowanie procesu hospitacii:

= plan hospitacji sporzadzony przez dyrektora i zawierajacy: tematyke, cele i przebieg hospitacji;

= arkusz obserwacji z odnotowanymi spostrzezeniami;

= arkusz rozmowy pohospitacyjnej: zagadnienia poruszane podczas rozmowy, zanotowane
wypowiedzi nauczyciela, réznice zdan;

= samoocena hauczyciela (wg potrzeb);

= protokdt hospitacji: zawiera zalecenia na bazie hospitowanej lekcji lub innych zaje¢, podpisany
przez hospitowanego nauczyciela;

= okresowe sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacii;

Wewnatrzszkolne zasady procesu hospitacyjnego zostaty przedstawione nauczycielom na konferencji
Wdniu ..o, .

Dokonano nastepujgcych zmian w zapisach:

Uzgodniono nastepujace cele i tematyke hospitacii:

1. semestr: 2. semestr:

Opracowanie: dyrektor i wicedyrektorzy ZSO w Tarnobrzegu






Procedury i zasady hospitacji diagnozujacej
w Liceum Ogolnoksztalcacym w Tarnobrzegu

Cele hospitacji diagnozujacej:

Obserwacja osiagnigtego poziomu sprawnosci uczniowskich umiejetnosci;
Zebranie informacji o poziomie umiejgtnosci uczniow;

Diagnozowanie poziomu wyksztatconych umiejgtnosci ucznidow w odniesieniu do
standardoéw osiagnigc¢;

Diagnozowanie efektow pracy nauczyciela i rozwoju ucznia;

Ocena wynikéw oddzialywan dydaktycznych 1 wychowawczych nauczyciela na
klase;

Planowanie dalszej pracy z uczniami;

Inspirowanie i wspieranie nauczycieli w podejmowaniu nowatorstwa
pedagogicznego;

Monitorowanie pracy szkoty;
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Tematyka hospitacji:

O dotyczy réznych obszarow aktywnos$ci uczniow ;
Q zalezy od koncepcji pedagogicznych i planu rozwoju szkoty (krotkofalowego);
O uwzglednia realizowane przez szkot¢ zamierzenia pedagogiczne, prowadzace do
opanowania przez ucznidow okreslonych wiadomosci, umiejgtnosci, postaw
1 nawykow;

Tematyke hospitacji dobiera i proponuje nauczyciel.

Kalendarz hospitacji:

o ustalany jest przez nauczycieli na poczatku roku szkolnego (najpdzniej do konca
pazdziernika) 1 zawiera: imi¢ 1 nazwisko nauczyciela prowadzacego lekcj¢ (zajecia
dydaktyczne), klase, planowana tematyke hospitacji, przewidywany termin, osoby
uczestniczace w hospitacji;

o termin hospitacji zalezy od momentu, w ktorym nauczyciel 1 uczniowie beda mogli
zaprezentowac efekty swojej pracy;

o termin hospitacji proponuje nauczyciel;

W hospitacji diagnozujacej uczestniczg:

o dyrektor lub wicedyrektor szkoty;

o zaproszeni przez nauczyciela goscie — nauczyciele, rodzice, opiekun stazu,
przedstawiciele nadzoru pedagogicznego lub organu prowadzacego, nauczyciel
doradca;



Procedury hospitacyjne:

o hospitacji diagnozujacej podlegaja chetni lub wyznaczeni przez dyrektora szkoty
nauczyciele 1 wybrani przez nich uczniowie (klasy);

o termin, tematyke 1 narz¢dzia do procedur hospitacyjnych planuje i opracowuje
nauczyciel;

o hospitacja przebiega w nastgpujacych etapach: planowanie, opracowanie narzedzi,
rozmowa przedhospitacyjna, hospitacja, rozmowa pohospitacyjna;

o rozmowa przedhospitacyjna odbywa si¢ przynajmniej na 2 dni przed planowanym
terminem hospitacji;

o rozmowa pohospitacyjna odbywa si¢ w dniu hospitacji, w czasie dogodnym dla
hospitujacego 1 hospitowanego;

o dokumentacja hospitacji ma charakter stuzbowy 1 jest przechowywana w teczce
,Hospitacja diagnozujaca”;

o dokumentacje hospitacji tworza nauczyciel 1 dyrektor lub wicedyrektor szkoty;

o dyrektor szkoly przedstawia nauczycielom 2 razy w roku wyniki diagnozy poziomu
umiejetnosci ucznidOw oraz plan dalszych dziatan;

Etapy hospitacji i ich opis:

1) Planowanie:
- przemys$lenie i ustalenie tematyki, zagadnien hospitacyjnych (nie tematu
lekcji), np.: umiejetnos¢ pisania rozprawki, umiejgtnosci pracy zespotowej,
autoprezentacja, itp.

- ustalenie 1 uzgodnienie terminu hospitacji;

- okreslenie procedur hospitacyjnych: co chciat(a)bym zaprezentowac i co
bedzie podlegato obserwacji? Czy zaproponuj¢ arkusz obserwacji
sporzadzony przez zespot przedmiotowy, czy utworze wiasny? Jak
wyobrazam sobie rozmowg pohospitacyjna? Na czym ona powinna polegac?
Jakie sa moje oczekiwania?

2) Opracowanie narzedzi:

- arkusza obserwacji zawierajacego: metryczke (imig i nazwisko nauczyciela,
klasa, data hospitacji, rodzaj zajec¢/ przedmiot, temat lekcji, imi¢ 1 nazwisko
hospitujacego, uczestnicy hospitacji/ goscie), zestaw oczekiwan wobec
uczniow w zakresie wiedzy, umiejetnosci, postaw — cel ogdlny (kompetencje
kluczowe), wybrane cele posrednie (umiejetnosci sktadowe/ standardy
osiagnie¢), umiejetnosci operacyjne (standardy wymagan), wskazniki —
dowody opanowania przez ucznidow umiej¢tnosci operacyjnych i sktadowych
— oczekiwania hospitacyjne;

- arkusza rozmowy/ notatki pohospitacyjne] zawierajacej: autorefleksje,
wnioski 1 spostrzezenia nauczyciela, diagnoze nauczyciela dotyczaca
aktualnych umiejetnosci ucznidw w zakresie realizowanego zamierzenia
pedagogicznego, wnioski z obserwacji hospitujacego — poziom sprawnosci




uczniow w zakresie okreslonej wiedzy, umiejgtnosci, postaw, kierunki/ plan
dalszej pracy nauczyciela;

3) Rozmowa przedhospitacyjna — omdéwienie zamierzen, arkusza obserwacji,
przebiegu rozmowy pohospitacyjnej;

4) Hospitacja diagnozujaca:
- obserwacja umiej¢tnosci ucznidow wg arkusza obserwacji;
- zapisanie spostrzezen/ wynikOw obserwacji w arkuszu,

5) Rozmowa pohospitacyjna:
- przebiega zgodnie z ustaleniami;

- moga w niej uczestniczy¢ zaproszeni goscie 1 uczniowie;

- polega na omowieniu lekcji, porownaniu zaplanowanych i osiagnigtych
wynikow lekcji, okresleniu zwiazkow migdzy dziataniami nauczyciela a
wynikami pracy ucznidow, podsumowaniu 1 wnioskami — spostrzezeniami,
diagnoza umiej¢tnosci ucznidw, zaplanowaniu dalszych dziatan;

- konczy si¢ wypelnieniem arkusza/ notatki pohospitacyjne;.
Dokumentowanie hospitacji:
o plan hospitacji sporzadzony przez nauczycieli 1 zawierajacy: klase, tematyke, termin
1 osoby uczestniczace w hospitacji;
o arkusz obserwacji z odnotowanymi spostrzezeniami;
o arkusz pohospitacyjny;

o opracowane wyniki diagnozy poziomu osiagnie¢ uczniow w zakresie realizowanych
zamierzen wraz z planem dalszych dziatan.

Opracowanie: dyrektor 1 wicedyrektorzy szkoty

Powyzsze zasady i procedury obowiazuja od 10.02.2003r.
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